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Stiller. Teksti formatlasdyrmak we dirli gornislerde yazmak

STILLER. TEKSTI FORMATLASDYRMAK we DURLI GORNUSLERDE YAZMAK

Word tekst redaktorynyn stilleri resminamany c¢alt
formatlasdyrmaga, ony yzygiderli we hemmetaraplayyn gorniwli
gornise getirmage mimkincilik beryar.

Stil — formatlasdyrma parametrlerinin atlandyrylan yygymydyr,
olary tekstin saylanan parcasyna ulanmak bolar. Mysal icin,
tekstde ahli soOzbasylary “Soézbasy” (“3aronosok”) stilinde
bezemek mimkin, eger olaryn goérnisini udytgetmeli bolsa, stili
uytgetmek yeterlikdir. Tekst redaktorlaryn koplusinde tekstdaki
ya-da Ulni (sablon) stilleri lUytgetmek, tazeden atlandyrmak we
yok etmekden basga-da olarda taze stilleri doretmage hem
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mumkin¢ilik bar.

Formatlasdyrmagy awtomatlasdyrmak. Nusga boyunca
fomatlasdyrmak Uc¢in, kursory formaty alynjak abzasyn
(nusganyn) ustine eltmeli we “Nusga boyunca format” ( )
diwmejige basmaly. Sonra formatyny uytgetmeli abzasyn ulstinde
sycanyn cep gulagyna basmaly. Sonda ol nusgadaky yaly gornise
eye bolar.

Eger birnace abzasyn formatyny ulytgetmek gerek bolsa, onda
«Nusga boyunca format” diwmejige iki gezek basmaly. Zerur
uytgesmeler girizilenden son, yene bir gezek “Nusga boyunca
formata” ya-da Esc diwma basmak arkaly bu dizglinden c¢ykmak
bolar.

Formatlasdyrma stili — bu abzasyn formatyny kesgitleyan
bezemegin ahli

parametrlerinin jemlenmesidir. Stil sanawy Ctunu gurallar
panelinde berlendir.

Berlen sanawdaky stillerin biri saylanyp alnanda kursoryn
duran abzasynyn formaty Uytgeyar ya-da bellenen parcanyn
formaty Uytgeyar.
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Taze stili islemek. Resminamada taze stili doretmek Uuc¢in,
MnasHas menyunyn Ctunum gurallar panelde acylyan sanawdan
peydalanmaly (2.6-njy surat).

Co3paHue ctuna geplesik penjiresinde taze doéredilyan stile at
bermek seyle hem bar bolan stillerin haysysynyn esas deregine
alynyandygyny gorkezmek we formatlasdyrylyan elementleri
saylamak mumkin. Doéredilen stili taze resminamalarda ulni
hokminde ulanmak hem bolyar.

Resminamada taze stili [InaBHaa menyunyn “Ctunu” gurallar
panelde belgijige basylanda acylyan Ctunu penjirejikden
peydalanyp doretmek hem bolar.

Cylsyrymly gqurlusly resminamalary formatlasdyrmak. Esasy
tekstden dasary sahypanyn yokarsynda, asagynda yerlesdirilyan



elementlere yokarky we asaky kolontitullar diyilyar (sahypanyn
san belgisi hem muna giryar).

Word tekst redaktory resminama boélimlerin yzygiderligi
hokminde seredyar. Her bolimde sahypalary yzygiderli
belgilemek we kolontitullaryn bir yygymy ulanylyar. Eger bu
berlenler resminamanyn c¢aginde 1Uytgemeli bolsa, onda
resminamany boélimlere bolmeli bolyar. Resminamany boélimlere
bolmek Uc¢in, MakeT menyudan [apaMmeTpb cTpaHuubl gurallar
panelde Pa3pbiB buyruk bilen Pa3pbiB geplesik penjiresini acgmaly
we ondaky taze bolimin haysy sahypadan baslanyandygyny
gorkezyan Pa3pbiB pa3pgenoB topardaky sanawdan birini ise
girizmeli.

Sahypany belgilemegi gurnamak Uc¢in, BctaBka — KOAOHTUTyNbl —
Homep cTpaHuubl buyrugy bermeli.

Gosmaca informasiyalar saklayan kolontitullary girizmek {cin,
BcTtaBka- KonmoHTUTynbl — BepxHun KOMOHTUTYN (HWUXHWMA KOMOHTMTYN)
buyruklar hyzmat edyar. Kolontitullar sahypanyn yokarky ya-da
asaky meydancasynda yerlesyar.

KonoHtutynel gurallar panelindaki buyruklar kolontitul hodkmiinde
sahypanyn belgisini (nomerlerini), ay-gini, goymaga we olary
ayyrmaga mumkinc¢ilik beryar.

e Teksti sanawly tekste Ozgertmek:

1.Teksti san belgili ya-da markerlenen sanawa Owlrmek Ucin,
ony bellemeli (tapawutlandyrmaly) we [naBHas menyunyn “A63au”
gurallar panelinde diwmejiklerden peydalanmaly. Sanawy
déretmegi Enter klawise iki gezek abzasynh sonunda basyp
tamamlamak bolyar.

2. Sanawy Uytgetmek ya-da onun formatyny sazlamak gerek bolsa,
FnaBHass menyunyn “A63ay " panelinden HyMepauusa ya-da
MHoroypoBeHHbih cnucok diwmejiklerden peydalanmaly, seyle hem
gapdal menyudan Hymepauus diwmewjigi saylamak bolar. Sonda
bubnuoteka Hymepauusa sanawy acylyar.

3. Mapkepbl sanawyn markerleme gorniisini saylamaga mimkingilik
beryar.Eger sanawy adaty bezemek gerek dal bolsa, onda
markerin ya-da belginin gornisini we yerlesisini bermek
bolyar.

4. MHoroypoBeHHbM cnucok (kop derejeli sanaw) duwmejik
markerlemegin birnace gornisini (derejesini) 06zilinde saklayar.



e Teksti birnace siitiinde yazmak:

1. Teksti sitinlere bdélmek li¢in, Oninca ony adaty gornisde
yazmaly sonra ony tapawutlandyryp, MakeT menyunyn [apaMeTpsl
cTpaHuubl panelinde KonoHwku diwmejige basmaly. Acylan menyuda
doredilyan sitinlerin mukdaryny saylamaly.

2. Formatlasdyrma c¢yzgyjynda sitidnlerin markeri yize c¢ykyar.
Bu markerlerden tutup c¢cekmek arkaly sutidnlerin inini we olaryn
aralygyny uytgedip bolyar.

3. MakeT menyunyn [MapameTpbl cTpaHuubl panelinde KonoHKM
diwmejige basanymyzda acylan menyudan [pyrue KONOHKMW.. buyrugy
saylasak KomoHku penjiresi acylyar.

4. Bu geplesik penjiresindaki Tun panelinde sutunleri
yerlesdirmegin adaty goérnisleri berilyar.Mundan basga-da
hasaplayjynyn (Yucno konoHok) komegi bilen sitinlerin sanyny
berip bolyar.

5. Eger ,KonoHku opgumHakoBon wupuHbl” ( birmenzes inli sutlnler)
yazga “baydajyk” goyulsa, onda ahli sdtinler we olaryn
aralyklary sol bir inli bolar.

6. Boluji (pa3penutensb) sutunleri biri-birinden dik c¢yzyk
bilen bdlmage mimkincilik beryar.

7. Acylan MNpuMeHnTb sanaw dokumentin haysy boélegini sitiinlere
bolmelidigini gorkezyar.

8. Eger HoBas kKonoHka yazga “baydajyk” goyulsa, onda
dokumentin indiki teksti taze sutinin basynda goyulyar.
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