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Klawiatura — kompyutere elipbiy-sifr informasiyalary girizmek
ucin gurlusdyr.
e Klawiaturanyn gurlusy (strukturasy)

Adaty klawiaturada 100-den gowrak(104-108) klawis bar.
Elipbiy-sifr klawisler topary sanlary, harplary, belgileri,
dyngy belgileri girizmek Uc¢in hyzmat edyar.

1. Funksional klawisler topary: F1-F12 klawisler (1.12-nji
surat) .

Bu klawisler haysy programma bilen islenyandigine baglydyr.
Koplenc F1 — klawis komekci hokminde, F10 — klawis menyular
setirine gec¢mek UGg¢in ulanylyar.

1.12-nji surat
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2. Kursory dolandyrmak uc¢in klawisler (kursor klawisler)
(1.13-nji a surat).
3. Gosmaca sifr klawisleri (1.13-nji b surat).

a) b}

1.13-nji surat beppapm

Windows nysanly (emblemaly) klawis (1.14-nji a surat), esasy
menyuny acmak lc¢in hyzmat edyar).

Menyu sekiljikli klawis (haysy obyekt bilen islenyan bolsa sol
obyekt lUc¢in gapdal menyuny acyar) (1.14-nji b surat).

a)

1.14-nji surat

SHIFT, CTRL we ALT klawisler (1.15-nji surat).

SHIFT, CTRL we ALT Klawisler (1. 15-nji surat).
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1.15-nj1 surat kbl

1. Shift — bas, setir harplary we yokardan 2-nji hatardaky
klawislerin yokarky simwollaryny girizmegi Upjun edyar.

2. Ctrl — kopleng sistema buyruklaryny bermek lc¢in beyleki
klawisler bilen bilelikde ulanylyar. Mysal lg¢in:

Ctrl + A — papkanyn penjiresinde ahli obyektleri ya-da
prilozeniyanin penjiresinde dokumenti tutuslygyna bellemek
(tapawutlandyrmak) ;

Ctrl +C — bellenenleri kompyuterin aralyk yadyna (bufere)
nusgalamak (kopiya etmek);

Ctrl +X — bellenenleri kompyuterin aralyk yadyna kesip
gecirmek;



Ctrl +V — bellenenleri taze yere goymak.

3. Alt klawis Ctrl klawis yaly beyleki elipbiy-sifr klawisleri
bilen bilelikde klawiatura arkaly buyruk bermekde ulanylyar.

4. Ctrl + Alt + Delete — kompyuter isleman duranda (“donanda”)
ulanylyar.

e Klawiaturanyn komegi bilen islemek:

1. Tab — penjiranin bir dolandyryjy elementinden beyleki
dolandyryjy elementine gecmek Uc¢in ulanylyar. Eger dolandyryjy
element c¢arcuwanyn icinde bolsa, onda ol bellenen
(tapawutlandyrylan) hasap edilyar.

2. Kursor klawisler — elementler toparynyn icinde elementlerin
birinden beylekisine gecmek lc¢in ulanylyar.

3. Enter — bu klawis bilen buyruk yerine yetirilyar.

4. Bosluk (probel) — bu klawisin komegi bilen ,baydajygy”
goymak we ayyrmak oran amatly. Koplenc bu klawis Enter klawise
menzes tasir edyar.

Alt + Probel sistema menyusyny acyar (kursor klawislerin
komegi bilen gerekli buyrugy saylap bolyar).

5. F1 — komekcini cagyrmak.

6. Esc — yza dolanma (cykmak).

7. BackSpace( ) — bir dereje yokaryk gecmek.

e Redaktirleme klawisleri:

1. Tekstde simwol girizilyan yer yoOrite gorkeziji kursor bilen
bellenyar.

. Kursor — kursor klawislerin komegi bilen slysurilyar.
. BackSpace — kursoryn cepindaki simwoly o6c¢lryar.

. Delete — kursoryn sagyndaky simwoly ocliryar.

. Enter — abzasy sonlayar.

. Tab — meydancanyn cepinden yer (otcTyn) goyyar.

. Home — kursory setirin basyna geciryar.

. End — kursory setirin sofuna geciryar.

. Ctrl + Home — kursory dokumentin basyna geciryar.

10. Ctrl + End — kursory dokumentin sonuna geciryar.

11. Probel — sézlerin arasyna bosluk girizyar.

11. Shift — bas harplary girizmek ic¢in ulanylyar.
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12. CapsLock — dine bas harplary girizmek lUcin peydalanylyar.
13. PageUp ya-da PageDown — dokumentin yokarlygyna ya-da
asaklygyna sahypalaryny gecirmage mimkingilik beryar.

14. PrintScreen — kompyuterin ekranyny surata disuryar.

15. Alt + PrintScreen — dine bir isjen (Tekywuin) penjirani
surata dislryar.

Klawiaturany sazlamak. Klawiaturany sazlamak U¢in, yodrite
(Myck — MaHenb ynpaBneHus — PeruvoHanbHble CcTaHpapThl) — geplesik
penjire hyzmat edyar.

e I bolim boyunca esasy bilmeli diisiinjeler
* Sycan bilen islemek

Sycanyn c¢ep gulagy papkalary, fayllary (obyektleri,
elementleri) bellemek (saylamak, tapawutlandyrmak) we olary
ise goybermek lc¢in ulanylyar. Adaty yagdayda sycany papkanyn
(ya-da faylyn) dstine eltip, bir gezek cep gulagyna basylanda
ony belleyar, iki gezek basylanda acyar (ya-da ise goyberyar).

Sycanyn sag gulagy koéplenc bellenen obyektler bilen islemek
ucin ulanylyar. Obyektin Ustinde sycanyn sag gulagyna basylan
wagtynda gapdal menyu acylyar we gerekli buyruklary saylap
bolyar.

Papkalar bilen islemek

Papka doretmek

. Is stolunda ya-da diskin icinde sycanyn sag gulagyna basyn.
. Co3patb — buyrugy saylan.

. Nanky — buyrugy saylan we sycanyn cep gulagyna basyn.

. Papka at goyun.
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Papkanyn adyny iiytgetmek

1. Papkany bellap, sycanyn sag gulagyna basyn.

2. MNepeuMeHoBaTb — buyrugy saylan we sycanyn cep gulagyna
basyn.

F2 klawise basyp, papkanyn adyny ansat Uytgetmek bolar.



Papkanyn nusgasyny doéretmek (kopiya etmek)

1. Nusgasy dorediljek papkany bellan (tapawutlandyryn).

2. Sycanyn sag gulagyna basyn we KonupoBaTb buyrugy saylan
(ya-da klawiaturada <Ctrl>+<C> — Ctrl klawise basyp saklap,
son C klawise basmaly).

3. Nusgany haysy papkada yerlesdirjek bolsanyz, sol papkany
tapyp acyn.

4. Papkanyn icinde bos yerde sycanyn sag gulagyna basyn we
BctaButb buyrugy saylan (<Ctril>+<V>).

e Papkany basga papkanyn icine kesip gecirmek

1. Gecirilyan papkany bellan (tapawutlandyryn).

2. Sycanyn sag gulagyna basyn we Bbipe3aTb buyrugy saylan
(<Ctri>+<X>).

3. Kesilen papkany haysy papkada yerlesdirjek bolsanyz, sol
papkany tapyp acyn.

4. Acyk yerde sycanyn sag gulagyna basyn we BcTtaBuTb buyrugy
saylan (<Ctrl>+<V>).

Papkany yok etmek(oclirmek)

1. Yok ediljek papkany bellan.

2. Sycanyn sag gulagyna basyn we Ypanutb(Delete) buyrugy
saylan.

e Yok edilen papkany dikeltmek

1. Is stolynda Sebet (Kop3uHa) belgijige basyn (acyn).
2. Dikeldiljek papkany bellap, sycanyn sag gulagyna basyn we
BoccTtaHoBUTb buyrugy saylan.

Bellik. Buyruklary yerine yetirmegirn basga usullary hem
bardyr. Ylym we tehnologiya



